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V nabidce uzavérka je moznost Priibézné uzavérky a Rocni uzaveérky.

Prubézna uzaveérka

je provadéna v pripadé, Ze je nastaveno 13 ucetnich obdobi (12 dle kalendarnich mésicl, 13 uzavérkové obdobi), a
po zauctovani vsech Ucetnich pripadi a kontrole DPH uzavirate jednotliva obdobi.

7 7

V menu Uzavérka zvolte Prabéina uzavérka, zobrazi se upozornéni na nevratnost provedeni uzavérky a je vam
doporuceno zalohovani aktualnich dat. Poté se program dotazem "Skutecné chcete provést pribéZnou uzdvérku?
Ano Ne" ujisti, Ze chcete uzavérku opravdu provést.

JestliZze zvolite Ano, program zjisti, které obdobi je pravé aktudlni, a toto obdobi nabidne k uzavreni.

Pokud jste jednotliva obdobi béhem roku neuzavirali prbéznou uzavérkou a potrebujete je nyni uzavrit najednou, je
zde moznost zvolit druhou volbu Vsechna obdobi (kromé posledniho).

< Pribéing uzdvérka 52

"_E @ :Aktualniho obdobi 1 LEDEM 2013
4 Wiech obdobi [kromé poslednihao)

|\‘7P0kraéovat | |‘) Storno |

Po zvoleni, které obdobi budete uzavirat, program v pfipadé zavieni aktualniho obdobi, nastavi obdobi nasledujici
(dle obdobi v Ciselniky/U¢&etni obdobi). Pokud 7adné nasledujici obdobi v Ciselniku/U&etni obdobi neni nastaveno,
program nabidne okno pro urceni ndzvu a rozsahu nového ucetniho obdobi:

fs

{2@ Pofizeni nového zaznamu 3
Obdobi Mazew
6
Foiatek Konec
mos203 Ay . o]

[© Toto e aktuainf abdobi |

|\‘7 Ok | |") Stamo |

Nasledujici okno pro uréeni kurzl cizich mén program nabizi pouze v pfipadé, Ze pouZivate v programu cizi ménu
(prvotni doklady v cizi méné, pokladna/banka vcizi méné). Kurzy jsou dotahovany zkurzovniho listku CNB
k poslednimu dni uzaviraného obdobi (je uréeno v nazvu okna):
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Po potvrzeni tlacitkem Pokracovat se objevi okno, kde volite zpracovani a zauétovani rozdilli a potvrzujete vybrané
volby také tlacitkem Pokracdovat:

%5 PRUBEZNE ROZDILY k 31.01.2013
B

[V PKR - Priib&2né kursové rozdily (20istatky pokladny a banky)

o [¥] RKR - Realizované kursové rozdily [Uhrady pohledavek zavazki)
[VEROR - Realizavané ostatni rozdily (Ghrady pohledavek zavazki):
(V] Zmény mény [preddtovani zmén mény z Ghrad)

c [V]WYD - ¥yrovnani Gt DPH

[ Pokracovat } [ Storno ]

M

RKR - Realizované kurzové rozdily - v pfipadé, Zze pouzivate v Ucetnictvi cizi ménu (tj. pfijaté/vydané faktury v cizi
méné) pri kazdé uzavérce mésice program kontroluje, zda veSkeré realizované kurzové rozdily z plateb faktur byly
zauc¢tovany. Pokud nalezne nezauctované rozdily na prvotnich dokladech faktur, zauctuje je a vytvofi adekvatni
ucetni doklad oznaceny RKR do Kompletnich dokladd (kdy je pouZit Géet nastaveny v Uétové osnové s typem 6 pro
zisky, s typem 7 pro ztraty, pfipadné je mozné odlisit analyticky ucet pouZivany pro realizované kurzové rozdily a
pouZit typ uctu 8 pro zisky, typ 9 pro ztraty).

PKR — Prubéiné kurzové rozdily - v pfipadé pokladny/banky vedené v cizi méné program pfi uzavirani obdobi
prepocitadva hodnotu zlstatku v CM kurzem k poslednimu dni uzaviraného meésice. Rozdil v K¢ pak zauctuje do
vytvoreného Ucetniho dokladu oznaceného PKR v Kompletnich dokladech (kdy je pouZit ucet nastaveny v Uctové
osnové s typem 6 pro zisky, s typem 7 pro ztraty).
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ROR - Realizované ostatni rozdily - v ptipadé pouzivani ostatnich Uhrad pfi platbdch, program opét kontroluje, zda
veskeré ostatni rozdily z plateb faktur byly zauctovany. Pokud nalezne nezadctované rozdily na prvotnich dokladech
faktur, zaUc¢tuje je a vytvori adekvatni Ucetni doklad oznaceny ROR do Kompletnich dokladd (kdy je pouZit ucet
nastaveny v Uctové osnoveé s typem 12 pro zisky, s typem 13 pro ztraty).

s

VYD — Vyrovnani ucti DPH - pokud mate nastavené pouZzivani funkce vyrovnani G¢tl DPH a vyrovnani nebylo v dany

v

mésic jeSté uctovano, provede zauctovani béhem uzavérkové operace vytvorenim dokladu oznaéenym VYD do
Kompletnich dokladd.

Zmény mény - v pfipadé, Ze pouZivate Uctovani v cizi méné (tj. mate v konfiguraci Ulohy na zaloZce Vseobecné
zatrzeno zaskrtavaci pole Uctovat v cizi méné — tzn. Ize zaddvat interni doklady i v cizi méné), prelctuje program i
zmény mény dle nastaveni v konfiguraci modulu.

Zpracovani neni duplicitni ! — tj. pokud na prvotnich dokladech veskeré rozdily jiz zati¢tované byly, Vyrovnani uctud
DPH jiz také bylo provedeno, tato volba znovu Uétovani neprovede, i kdy?Z je zaSkrtnuta.

lestliZe jste v okné Prlibézna uzavérka zvolili uzavieni VSech obdobi (kromé posledniho), program postupné uzavre
veskerd neuzaviend obdobi jedno po druhém. Vyse popsané kroky zpracovani rozdil( se budou opakovat pro kazdé
uzavirané obdobi do okamziku, kdy aktualnim obdobim bude posledni obdobi z Ciselniky/U&etni obdobi.

Udaje z uzavienych obdobi jsou k dispozici ve volbé U&etni doklady/Viechna obdobi/Kompletni doklady/Pokladni
doklady nebo Bankovni doklady. Opravovat v uzavienych obdobich Ize po zaskrtnuti zaskrtavaciho pole Opravy
v minulych obdobich v konfiguraci modulu:

& KONFGURACE MODULY -

Viecbené | Fahiuy || Pokladna || DPH  Expatt /Inpart || HAS | Esia
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Rocni uzavérka

je provadéna pouze na konci ucetniho obdobi, kdy jsou jiz veskeré ucetni doklady zaucétovany, je provedena kontrola
a uzivatel pozaduje:

1/ Uzavieni posledniho ucetniho obdobi a provedeni pfevodu nakladl a vynos( a zauctovani konecénych stava.

2/ V pripadé existence cizi mény v Uletnictvi - uzavieni posledniho uéetniho obdobi a provedeni pfepoétu kurzovych
rozdil( na konci roku, nasledné pak prevedeni naklad( a vynosu a zauctovani koneénych stava.

Rocni uzdvérka obsahuje 4 kroky, které doporucujeme provést presné vtom poradi, ve kterém jsou uvedeny
(tj. postupné od 1. do 4.) a nepreskakovat Zadny z ukon.

Postup pfri rocni uzavérce bez pouzivani cizi mény v ucetnictvi:

Nabidka v menu Uzavérka/Roc¢ni uzédvérka obsahuje pouze 3 kroky:

UEetnidoklady Prehledy Pohledavky a zavazky Pokladna DPH | Uzavérka fiselm’ky Pomocné prace  Napovéda Konec

¥ [CJ 1. Pribéina uzdvérka

I
- b - . . -
A A RoE = 5 Probéing uzdve -
¥ MCJE agendy | 2. Rocni uzdvérka I} 2. Pribézna uzavérka na konci roku

(=] 3. Piiznani k dani z pfijmu... I] 3. Pfevod nakladd a vinosd

[ 4. Pogatecni stavy | D 4- Konecné stavy

[ 5. Kontrola zdstatkd [3
"% 6. Kentrolni chody...

|_J 7. Inventarizace (icti...
[ 8. Inventura pokladny
"% 9. Precislovani dokladd

Pfi zvoleni Pribézné uzavérky na konci roku program uzavird posledni Ucetni obdobi ucetniho roku a otevira
uzavérkové obdobi, ve kterém pak provadi Pfevod ndkladd a vynosli a Konec¢né stavy. Program upozoriuje na
nutnost existence zminéného uzavérkového obdobi a pokud neni zalozeno v Ciselniky/Ucetni obdobi, zalo#i jej
po zvoleni tla¢itka ANO:

Helios Red - UCTO

@) POZOR!
! ’ Rozhodli jste se provést rocni uzavérku této datové instalace !
~ Jednotlivé kroky rocni uzavérky predpokladaji existenci aktualniho
uzavérkového obdobi 'Konec roku'.
Pokud toto jeité neexistuje, musite ho nejprve zalozZit a nastavit jake
aktudlni obdobi.

Chcete tote provést nyni 7

Ano l ‘ Ne
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Nasleduje okno s nabidkou provedeni archivace dat, kterou ddrazné doporucujeme provést. Poté se program znovu
taze, zda skutecné chcete provést roéni prlibéZznou uzavérku:

Helios Red - UCTO ]

IO) Skutecné chcete provést roéni pribéinou uzavérku ?

Po potvrzeni ANO se otevird okno Nové Ucetni obdobi s nastavenim Uzavérkového obdobi, které se stava aktualnim
obdobim:

£ Nové Géetni obdobi [=23a]
Obdobi Mazev
6 |Uzévéka 2013

Potatek Konec

3122013 @31.12.2013 @

|ﬂ Toto je aktualni obdobi |

[& 0K ] [“) Storno ]

V uzavérkovém obdobi pak zbyvaji dvé moznosti Pfevod nakladd a vynosl a Koneéné stavy. Jako prvni zvolime krok
3. Pfevod nakladii a vynosl, po odpovédi ANO na dotaz , Skutecné chcete provést prevod nakladl a vynosa“

.
Helios Red - UCTO

program vygeneruje ucetni doklad Pfevod nakladd a vynosU na ucet zisk( a ztrat (definovany v Gcetni osnové jako
ucet typu 5):
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Pro vytiSténi dokladu zvolte tlacitko TISK, pro opusténi okna bez akce volte tlacitko Storno. Doklad, ktery zauctujete
do kompletnich po volbé tlacitka Zauctovat, bude mit v ndzvu N+V.

Poslednim krokem Rocni zavérky je krok 4. Konecné stavy , kdy po odpovédi ANO na dotaz Skutecné chcete spocitat
konecné stavy?,

Helios Red - UCTO (o

(@) Skutecné chcete spocitat konecné stavy 7

program vygeruje Ucetni doklad Konecné stavy, které mlzZete zalétovat v pfipadé, Ze jsou vyrovnané:
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Pro vytiSténi dokladu zvolte tlacitko TISK, pro opusténi okna bez akce volte tlacitko Storno. Doklad, ktery zauctujete
do kompletnich po volbé tlacitka Zauctovat, bude mit v ndzvu KS.
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Postup pfi rocni uzavérce , kdy je v ucetnictvi pouzivana cizi ména

Nabidka v menu Uzavérka/Rocni uzavérka obsahuje pouze 4 kroky:

UEetnl'dokIady Prehledy Pohledavky a zavazky Pokladna DPH fiselniky Pomocné prace  Mapovéda Konec

) 1. Pribéfna uzavérka ) -
2= ; Moje agendy B 2. Rocni uzévérka .2 [ 1. Roéni kursové rozdily
(=) 3. Piiznani k dani z piijmu... [J) 2. Pribéina uzavérka na konci roku
] 4. Pocstesni st 5 [l 3. Pfevod nakladd a wynosd
4. Pocatecni stavy -
4. K éné st
[ 5. Kontrola zéistatkd » ] & lonzdrasiyy

% 6. Kentrolni chody...

) 7. Inventarizace G¢td...
] 8. Inventura pokladny »
5% 9, Precislovani dokladi

Prvnim krokem je zalGétovani a vypocet Rocnich kurzovych rozdild. Tyto rozdily patfi do posledniho Ucetniho obdobi
(12. obdobi, pfip. 4. obdobi, nebo 1. obdobi, pokud pouzZivate jedno obdobi pro cely rok), proto je tento krok ucinén
jesté pred uzavienim posledniho Ucéetniho obdobi.

Po zvoleni 1. Rocni kurzové rozdily program nabidne vytvoreni zdlohy dat, kterou doporucujeme provést. Poté se
objevi okno, ve kterém zvolite Pokradovat pro zpracovani kurzovych rozdil( vybranych programem.

%5 ROCNIROZDILY k3112.2013

UPOZORNENI - Pfi vétsich objemech zpracovavanych dat maze
byt kompletni provedeni této uzavérkové operace na méné

vykonnych pocitadich znacné casové naroéné !

Stomo

l Mastaveni... | |i Pokra

Pokud si chcete sami urcit, které z rocnich rozdili chcete zpracovat, zvolte tlacitko Nastaveni. V okné pak jsou
nastavené ty typy rozdild, které existuji v programu pro zpracovani. Vy mlzete toto nastaveni dle vlastniho uvazeni
doplnit:

<% ROCNIROZDILY k31.12.2013 (==
[V] PKR - Prithé2né kurzové rozdily (2Gstatky pokladny a banky)
W @EHKR - Realizované kurzové rozdily [Ghrady pol
[T ROR - Realizované ostatni rozdily (Ghrady pohl
(&)

[V] FKR - Rozvahové kurzové rozdily |. (neuhrazené pohledavky a zavazky)
[T FKR - Rozvahové kurzové rozdily . [preplacené pohledévky a zévazky)

—
‘o
i

|| [C1WYD - Vrovnéni Géti DPH
@% - I Pokragovat ] [ Stomo I
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PKR — PriibéZné kurzové rozdily - v pfipadé pokladny/banky vedené v cizi méné program pfi uzavirani obdobi
prepoditadvd hodnotu zdstatku v CM kurzem CNB platnym k datu Uéetni zavérky. Rozdil v K& pak zat&tuje do
vytvoreného uUcetniho dokladu oznaceného PKR v Kompletnich dokladech (kdy je pouZit ucet nastaveny v Uctové
osnové s typem 6 pro zisky, s typem 7 pro ztraty).

RKR - Realizované kurzové rozdily - v pfipadé, Ze pouzivate v Ucetnictvi cizi ménu (tj. pfijaté/vydané faktury v cizi
méné) uzavérce roku program kontroluje, zda veskeré realizované kurzové rozdily z plateb faktur byly zauctovany.
Pokud nalezne nezauctované rozdily na prvotnich dokladech faktur, zauctuje je a vytvori adekvatni ucetni doklad
oznaceny RKR do Kompletnich dokladl (kdy je pouZit Gcet nastaveny v Uctové osnové s typem 6 pro zisky, s typem 7
pro ztraty, pfipadné je mozné odlisit analyticky ucet pouZivany pro realizované kurzové rozdily a pouZit typ Uctu 8
pro zisky, typ 9 pro ztraty).

ROR - Realizované ostatni rozdily - program kontroluje, zda veskeré ostatni rozdily z plateb faktur byly zauctovany.
Pokud nalezne nezauctované rozdily na prvotnich dokladech faktur, zauctuje je a vytvori adekvatni ucetni doklad
oznaceny ROR do Kompletnich doklad( (kdy je pouZit i¢et nastaveny v Uc¢tové osnové s typem 12 pro zisky, s typem
13 pro ztraty).

FKR - Rozvahové kurzové rozdily — pfi uzdvérce roku program prepocitd hodnoty nevyrovnanych faktur
(neuhrazenych, preplacenych) v cizi méné kurzem CNB platnym k datu tG¢etni zavérky. Rozdil v K¢ i kurz platny k datu
ucetni zavérky ukladd program na jednotlivé faktury a zaroven generuje ucetni doklad oznaceny FKR do Kompletnich
doklad( (kdy je pouZit ucet nastaveny v Uctové osnoveé s typem 6 pro zisky, s typem 7 pro ztraty, pfipadné je moiné
odlisit analyticky ucet pouZzivany pro rozvahové kurzové rozdily a pouZit typ Uctu 10 pro zisky, typ 11 pro ztraty).

Rocni kurzové rozdily Ize spustit opakované. Pokud v Kompletnich dokladech zrusite (F8 — zrusit doklad) vyse
vyjmenované Ucetni doklady se zauctovanim kurzovych rozdili, program odstrani i pfiznaky zpracovani rozdilG na
prvotnich dokladech a je tedy moZzné prvotni doklady v pfipadé potieby opravit a spustit celou operaci znovu.

Po zpracovani Rocnich kurzovych rozdila zbyva uzavtit posledni ucetni obdobi PribéZznou uzdvérkou na konci roku —
2. PrlibéZna uzavérka na konci roku.

Program uzavira posledni Ucetni obdobi Gcetniho roku a otevira uzdvérkové obdobi, ve kterém pak provadi Prevod
nakladd a vynosl a Konecné stavy. Program upozorniuje na nutnost existence zminéného uzavérkového obdobi a
pokud nenf zalozeno v Ciselniky/U¢&etni obdobi, zaloZi jej po zvoleni tlaéitka ANO:

Helios Red - UCTO |

[ , POZOR!
Rozhodli jste se provést rocni uzdvérku této datové instalace !
Jednotlivé kroky rocni uzavérky predpokladaji existenci aktualniho
uzavérkového obdobi 'Konec roku'.
Pokud toto jeité neexistuje, musite ho nejprve zalozit a nastavit jako
aktualni obdobi.

Chcete toto provést nyni ?
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Nasleduje okno s nabidkou provedeni archivace dat, kterou ddrazné doporucujeme provést. Poté se program znovu
taze, zda skutecné chcete provést roéni prlibéZznou uzavérku:

Helios Red - UCTO e

| Skutecné chcete provést roéni pribéinou uzavérku ?

Ano ] [ Ne

Po potvrzeni tlac¢itkem ANO se objevi okno pro urceni zpracovani kurzovych rozdild. V pfipadé, Ze postupujete krok
po kroku a ro¢ni pribéznou uzavérku provadite ihned po zpracovani kurzovych rozdill, nebude jiZz v rdmci nastaveni
zaskrtnuty zadny kurzovy rozdil:

=

% ROCNIROZDILY k3112.2013
[‘} UPOZORNENI - Pfi vétSich objemech zpracovavanjch dat mize
bl byt kompletni provedeni této uzavérkové operace na méné
(9 vykonnych pocitaéich znaéné ¢asové narocné !

[ Storno ]

Nastaveni...

& ROCNIROZDILY k31122013
[T PKR - Pritb&zné kurzové rozdily (2Gstatky pokladny a banky)

[ RKR - Realizované kurzové rozdily (Ghrady pohledavek zévazkii)
[T ROR - Realizovangé ostatni rozdily (Ghrady pohledévek zévazki)

[ FKR - Rozvahové kurzové rozdily |. (neuhrazené pohledavky a zévazky)
[T]FKR - Rozvahové kurzové rozdily Il. [preplacené pohledavky a zavazky)

13D - Vyrovnani it DPH
I Pakracavat i l Storna ]
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HELIOS

Potvrzenim tla&itka Pokracovat nasledné pouze potvrdime kurz CNB platny k datu Géetni zavérky a uzavieme obdobi.
Aktudlnim obdobim bude Uzavérkové obdobi:

£} Nové Géetni obdobi [
Obdobi Mazew
13 | Uzaverka

Pocatek Kaonec

31122013 @31.12.2013 @

[@ Tato je prist cbdabi |

|\‘7 oK | |") Storno |

Posledni dva kroky 3. Pfevod nakladi a vynost a 4. Kone¢né stavy jsou totozné s postupem Postup pfri
rocni uzavérce bez pouzivani cizi mény v tcetnictvi.
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